УТВЕРЖДАЮ:
Заведующий ДОУ

Н.А.Демидова____

«01» декабря 2018г.

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации пропускного режима

в МАДОУ «Детский сад №3» г.Горнозаводска
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение об организации контрольно-пропускного режима (далее Положение) разработано в соответствии с с Федеральным Законом от 25.07.1998 № 130-ФЗ «О борьбе с терроризмом», Постановлением правительства РФ от 15.09.1999 № 1040 «О мерах по противодействию терроризму, Законом Российской Федерации от 05.03.1992 № 2446-1 «О безопасности, Законом РФ от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ
"Об образовании в Российской Федерации". 
1.2.Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №3» г.Горнозаводска целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении воспитанников, педагогических работников и технического персонала ДОУ.

1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок доступа сотрудников, воспитанников и их родителей  (законных представителей), посетителей в детский сад, а так же порядок вноса и выноса материальных средств на объекте, въезда и выезда  автотранспорта, исключающих  несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и здание ДОУ 

1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим  устанавливается   заведующим ДОУ   в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых  лицами, находящимися на территории и в здании детского сада, в соответствии с  требованиями внутреннего распорядка, пожарной безопасности и гражданской обороны.

1.5. Организация, обеспечение, ответственность  и контроль соблюдения пропускного  и внутриобъектового режима  возлагается на: 

· заведующего хозяйством ДОУ с 8.00-17.00

· рабочий по уборке помещений с 11.00-19.00

· воспитателей групп №5,№1 с  7.00-8.00

· дворника с 17.00-19.00 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА.

2.1. Прием воспитанников, работников образовательного учреждения и посетителей.

· Вход воспитанников в образовательное учреждение осуществляется в сопровождении родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей  с 07 ч.00 мин. до 09 ч.00 мин. 

· Педагогические работники и обслуживающий  персонал ДОУ пропускаются на территорию образовательного учреждения без записи в журнале регистрации посетителей.
· Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного учреждения).
· При выполнении в ДОУ строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем образовательного учреждения. 
· Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации учебного заведения. 

· Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

· Пропуск посетителей в здание образовательного учреждения во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя образовательного учреждения.

· Проход родителей, сопровождающих детей в ДОУ и забирающих их из ДОУ, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность.

· После окончания времени, отведенного для входа воспитанников в ДОУ или их выхода из ДОУ, дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений ДОУ  на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 

· Проход родителей на собрания осуществляется по списку, составленному и подписанному воспитателем с предъявлением родителями дежурному администратору или сторожу документа, удостоверяющего личность, без регистрации данных в журнале учета посетителей.

· Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания  рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.
2.2. Осмотр вещей посетителей

· При наличии у посетителей ручной клади ответственный за пропускной режим образовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

· При отказе предъявить содержимое ручной клади посетитель не допускается в ДОУ.
· В случае если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение ответственный за пропускной режим, оценив обстановку, информирует руководителя и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.

· Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.
3.Обязанности участников процесса

3.1. Ответственный за контрольно-пропускной режим обязан:

· Осуществлять контроль за  допуском  родителей воспитанников (законных представителей), посетителей в здание детского сада и  въезда автотранспорта на территорию МАДОУ

· Осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности. 

· Осуществлять контроль за соблюдением Положения работниками МАДОУ и посетителями при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями для предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.)

· Выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на территорию детского сада, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников и посетителей, имущества и оборудования образовательного учреждения. 
· В необходимых случаях с помощью средств связи подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны
3.2. Работники обязаны:

· Работники ДОУ,  к которым пришли дети со взрослыми  или посетители должны осуществлять контроль за пришедшим на протяжении всего времени нахождения в здании и на территории ДОУ;
· Работники ДОУ должны проявлять бдительность при встречи в здании и на территории детского сада с посетителями (уточнять к кому пришли, проводить до места назначения и передавать другому сотруднику)

· Работники групп, прачечной, кухни должны следить за основными и запасными выходами (должны быть всегда закрыты на запор) и исключать проход работников, родителей воспитанников и посетителей через данные входы

3.3. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:

· Приводить и забирать  детей  лично или  доверенные родителями лица достигшие 18-летия, не поручать это малоизвестным и неблагонадежным лицам;
· Осуществлять вход и выход из детского сада только через центральный или групповые входы.
4. Ответственность участников образовательного процесса.
4.1. Работники ДОУ несут ответственность согласно законодательству РФ за: 

· невыполнение настоящего Положения 

· нарушение инструкций по пожарной безопасности; 

· нарушение инструкции по охране жизни и здоровья детей; 

· допуск на территорию и в здание МАДОУ посторонних лиц; 

· допуск на территорию и в здание МАДОУ лиц в нерабочее время, выходные и праздничные дни;

· халатное отношение к имуществу МАДОУ.







